附件1：项目需求
一、服务需求
服务概述：医院法律顾问服务，是指律师事务所依据与医院签订的聘用合同，为医院提供的综合性、专业性、常年性法律服务。该服务旨在协助医院在医疗、教学、科研、行政管理及后勤保障等全业务领域中，实现依法执业、合规运营、风险防范与权益维护。
[bookmark: _GoBack]1、为采购方解答在经济活动、人事管理、行政管理、科研管理等方面常见法律问题，对采购方有关业务涉及的法律问题提供法律意见。
2、协助采购方审查、修改法律事务文件、文书；
3、应采购方要求，为采购方重大政策措施的法律论证、合法性审查；
4、应采购方要求，参加采购方重要合同、协议、商务谈判活动的审查、洽谈；签署采购方重大项目招标流程合法性审核意见，协助采购方草拟、修改、审查有关法律事务文书等常规法律事务。
5、应采购方要求，列席采购方的重大会议，提供法律意见;
6、依据采购方授权，代理采购方参加民事、行政、刑事诉讼或仲裁，代理采购方参加非诉讼法律事务的调解、斡旋，代理采购方对欠款患者拟发催款函或提起诉讼；
7、协助采购方建立健全采购方业务范围的各项规章制度、调整劳资关系，完善病历材料法律事项，加强人事、财务、设备、耗材、资产、医疗业务等经营管理与风险防控；
8、根据采购方的需要，为采购方员工提供相关法律知识培训；
9、根据需要协助采购方出具律师函等文书;
10、维护采购方及其工作人员的合法权益;
11、处理采购方的其他法律事务；
12、法律顾问采用不定期方式到采购方单位提供法律服务相关工作，可通过电话联系、预约。采购方遇到紧急事务可随时联系法律顾问到医院协助开展工作。
13、拟投入的律师团队要求：至少指派1名专职律师负责本项目，与采购方专门对接。未经采购人同意，不得随意更换主办律师。
14、服务响应时限：具备专用电话，24小时*365天有专人接听；紧急情况下能30分钟至1小时内到达医院现场，协助处理相关业务。
15、承诺不与医院的主要医药耗材供应商、竞争对手建立利益关联，避免损害医院利益；必须签署保密协议，严防患者隐私数据和医院经营数据外泄。（须提供承诺函）
▲三、商务要求
1、服务期限：一年。
2、报价要求：包括但不限于人工费、代理费、培训费、差旅费（涉及梧州市区、岑溪、苍梧和藤县）和税费等。
如涉及另行聘请专项法律服务的，如建设工程项目诉讼等，收费另外协商。
3、支付方式：双方签定合同15日内，采购方支付合同总额的50%，合同到期后15日内采购方支付合同总额的50%。服务供应方应在采购方支付费用前，向采购方出具等额合法发票。
4、项目地址：梧州市人民医院、梧州市长洲区大塘社区卫生服务中心
